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OBJETIVO DO CURSO
Capacitar os participantes para utilizar recursos intermediários do Microsoft Excel, ampliando suas habilidades em funções 
condicionais, análise de dados, tabelas dinâmicas, validação, gráficos e organização de informações. O curso visa melhorar a 
produtividade, a precisão e a autonomia na criação de planilhas aplicáveis a diferentes contextos profissionais.

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO
1. Revisão dos Fundamentos Navegação e estrutura do Excel Atalhos úteis para produtividade 
2. Formatação Avançada Formatação condicional personalizada Formatação de números e datas 
3. Gerenciamento de Dados Classificação e filtros avançados Validação de dados (listas suspensas, regras) 
4. Fórmulas e Funções Intermediárias Funções de texto: CONCAT, ESQUERDA, DIREITA, EXT.TEXTO Funções de data e hora: HOJE, 
AGORA, DIAS, DIATRABALHO Funções condicionais: SE, SEERRO, SE(E(...)), SE(OU(...)) Funções de busca e referência: PROCV, ÍNDICE, 
CORRESP, XLOOKUP Funções matemáticas: SOMA.SE, MÉDIA.SE, CONT.SES 
5. Gráficos Tipos de gráficos e suas aplicações Gráficos combinados (ex.: coluna + linha) Personalização de gráficos (títulos, rótulos, 
eixos, cores) 
6. Tabelas e Tabelas Dinâmicas Criação e utilização de Tabelas do Excel Inserção e atualização de Tabelas Dinâmicas Segmentações e 
campos calculados 
7. Gerenciamento de Planilhas e Pastas de Trabalho Agrupamento, ocultar/exibir planilhas Vinculação entre planilhas e pastas 
8. Introdução à Automação com Macros Gravação de macros simples Atribuição de macros a botões Introdução ao ambiente do VBA 
(sem programação) 
9. Importação e Tratamento de Dados Importação de dados externos (TXT, CSV) Uso de "Texto para Colunas"

PROFESSOR
Prof. Mestre Nacim Miguel Francisco Junior 

DATA DE REALIZAÇÃO
Curso realizado de 18/11 a 02/12 de 2025.


